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Satzung Uber die Haushalts- und Kassenfiihrung
der Architektenkammer Thiringen

Die Vertreterversammlung beschlie3t am 28. November 2008 auf der Grundlage des Thiringer Architekten- und Ingeni-
eurkammergesetzes (ThirAIKG) vom 05. Februar 2008 und der Hauptsatzung der Architektenkammer Thiringen vom
28. November 2008 die nachfolgende Satzung:

§ 1 Grundsétze

(1) Fir das Finanzwesen gilt der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sowie einer geordneten Haus-
halts- und Rechnungsfuhrung.

(2) Fur jedes Haushaltsjahr ist ein Haushaltsplan aufzustellen und durch die Vertreterversammlung zu beschlief3en.

(3) Haushaltsjahr (Rechnungsjahr) ist das Kalenderjahr.

§ 2 Haushaltsausschuss der Architektenkammer Thiringen

(1) Auf Vorschlag des Vorstandes wahlt die Vertreterversammiung zur Kontrolle und Prifung der Haushalts- und
Kassenflihrung der Architektenkammer Thiiringen einen Haushaltsausschuss.

(2) Der Haushaltsausschuss setzt sich aus 4 Mitgliedern zusammen.

(3) Der Vorstand wahlt aus seinen Reihen einen/eine Verantwortlichen/Verantwortliche flir das Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen. Dieses ist gleichzeitig Mitglied des Haushaltsausschusses. Die anderen 3 Mitglieder
sollten der Vertreterversammlung der Architektenkammer Thiiringen angehoren. Der Vorstand kann der Vertre-
terversammlung auch ein Kammermitglied, das nicht Mitglied der Vertreterversammlung ist, zur Wahl in den
Haushaltsausschuss vorschlagen.

(4) Aufgaben des Haushaltsausschusses sind:

- Begleitung der Haushaltsplanung und Abgabe einer Beschlussempfehlung fir den Vorstand,

- vierteljahrliche Zwischenkontrolle der wirtschaftlichen und sparsamen Verwendung der Haushaltsmittel und
der Einhaltung des Haushaltsplanes durch Vergleich der Plan- mit den jeweiligen Ist-Zahlen fiir den Vor-
stand,

- Prifung des Haushaltsabschlusses fir das Kalenderjahr hinsichtlich der zweckmaRigen und effektiven
Verwendung der Haushaltsmittel und Erstellung eines Priifberichtes,

- Prifung, Beratung und Empfehlung an den Vorstand vor dem Abschluss vermdgensrechtlicher Verpflich-
tungen, die Gber der Bagatellgrenze liegen,

- Uberwachung der Ausschreibungen und Empfehlung iiber den Zuschlag an den Vorstand,

- Priifung der Beitragsriickerstattungsantrage im 1.Quartal jeden Jahres und Abgabe einer Beschlussemp-
fehlung flir den Vorstand

8 3 Aufstellung eines Haushaltsplanes
(1) Der/Die Geschaftsflihrer/-in und der/die Referent/-in Finanzen erstellen im Auftrag des Vorstandes rechtzeitig

vor Ablauf des Kalenderjahres den Haushaltsplanentwurf und legen ihn dem Vorstand und dem Haushaltsaus-
schuss zur Priifung und der Vertreterversammlung zur Beschlussfassung vor.
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Der Entwurf des Haushaltsplanes hat folgende Aussagen zu beinhalten:

- eine Gegeniberstellung der zu erwartenden Einnahmen und die voraussichtlich zu leistenden Ausgaben
der Kammer mit den entsprechenden Plan-Zahlen des laufenden Haushaltsjahres und den Ist-Zahlen des
Vorjahres,

- einen Kontenplan,

- eine Vermdgensibersicht (Kassen- und Bankbestand, Riicklagen, sowie ein Inventarverzeichnis der Ge-
schéftsstelle mit Anschaffungs- und Zeitwert),

- einen Stellenplan.

Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach Zwecken getrennt (entsprechend Kon-

tenplan der Architektenkammer Thiringen) zu veranschlagen, zu erldutern und zu begriinden. In den Haus-

haltsplanentwurf diirfen nur die Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen eingestellt werden, die zur Erfiil-
lung der Aufgaben der Architektenkammer notwendig sind.

Der von der Vertreterversammlung zu beschlieRende Haushaltsplan mit Anlagen ist an zehn Arbeitstagen fiir

die Kammerangehorigen in der Geschéftsstelle der Architektenkammer Thiringen auszulegen. Die Auslegung

ist im Deutschen Architektenblatt / Regionalteil Ost bekannt zu geben.

8 4 Genehmigung des Haushaltsplanes und vorlaufige Haushaltswirtschaft

(1)
()

Der Haushaltsplanentwurf ist von der Vertreterversammlung nach eingehender Beratung zu beschlief3en.

Ist der Haushaltsplan zu Beginn des Rechnungsjahres noch nicht genehmigt, so kdnnen bis zum Beschluf? die-
jenigen Ausgaben geleistet werden, die nétig sind, um die Architektenkammer und ihre Einrichtungen zu erhal-
ten und durch die Vertreterversammlung beschlossene Manahmen durchzufiihren, die rechtlich begriindeten
Verpflichtungen der Architektenkammer zu erflillen, Beschaffungen und sonstige Leistungen fortzusetzen, fiir
die durch den Haushaltsplan eines Vorjahres bereits Betrége bewilligt worden sind.

85 Ausflihrung des Haushaltsplanes

1)

Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig zu erheben. Ausgaben diirfen nur so weit und nicht eher geleistet
werden, als sie zur wirtschaftlichen und sparsamen Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgabemittel sind so zu
bewirtschaften, dass sie zur Deckung aller Ausgaben ausreichen, die unter die einzelne Zweckbestimmung fal-
len.

Einnahmen und Ausgaben sind von der Geschaftsstelle laufend zu iberwachen. Der Geschéftsfiihrer (iber-
wacht die Einhaltung der haushaltsrechtlichen Vorschriften.

Dem Haushaltsausschuss ist halbjahrlich und dem Vorstand ist quartalsweise ein Zwischenbericht (ber den
Stand der Einnahmen und Ausgaben sowie die Umsetzung des Haushaltsplanes vorzulegen, in dem die einzel-
nen Ist-Zahlen den Haushaltsplanansétzen gegenuberzustellen sind.

Der Zwischenbericht ist vom/von der Referent/-in Finanzen der Geschaftsstelle zu erstellen, vom/von der Ge-
schaftsfiihrer/-in gegen zu zeichnen und vom Haushaltsausschuss zu prifen.

Uber Rechtsgeschifte und sonstige Angelegenheiten, die wesentliche Veranderungen des Eigentums oder des
sonstigen Vermdgens der Architektenkammer bewirken, beschliel3t die Vertreterversammlung. Das gilt insbe-
sondere fur den Erwerb, die Belastung oder die VerdulRerung von Grundstlicken und grundstlicksgleichen
Rechten sowie die Aufnahme von Darlehen, aber auch fir Sanierungsaufwendungen, die im Zusammenhang
mit dem Eigentum oder dem Besitz an Grundstiicken stehen sowie sonstige Anschaffungen mit einem Wert -
ber 12.500,00 €. In eilbedirftigen Angelegenheiten entscheidet nach § 8 Abs. 1 der Hauptsatzung der Vorstand,
wenn eine Zustimmung der Vertreterversammiung nicht eingeholt werden kann.

§ 6 Haushalts- und Rechnungsfiihrung
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Einnahmen und Ausgaben sind fir das Haushaltsjahr, in dem sie eingehen bzw. geleistet werden, zu buchen.
Uber alle Zahlungen ist nach der Zeitfolge und nach den im Haushaltsplan vorgesehenen Konten Buch zu filh-
ren. Die Buchflihrung wird von der Geschaftsstelle der Architektenkammer Thiiringen durchgefiihrt. Sie kann
sich der Mithilfe eines Steuerberaters bedienen.

Alle Buchungen sind zu belegen.

Einnahmen (u.a. Kammerbeitdge der Mitglieder) sind rechtzeitig und vollstdndig zu erheben.

Ausgaben diirfen nur soweit und nicht eher geleistet werden, als sie zur wirtschaftlichen und sparsamen Verwal-
tung erforderlich sind.

Lieferungen und Leistungen, die iber die Bagatellgrenze gemalR § 5 der Geschéftsordnung liegen, sind auszu-
schreiben.

Ausgaben kénnen fir gegenseitig deckungsfahig erklart werden, wenn ein verwaltungsmafiger oder sachlicher
Zusammenhang besteht.

Ausgabetitel sind untereinander deckungsfahig, wenn die Verwendung von Ausgabemitteln eines Titels zur De-
ckung von Ausgaben eines anderen Titels durch den Vorstand beschlossen wird.

Vermdgensrechtliche Verpflichtungen, die nicht von lediglich untergeordneter Bedeutung sind, miissen schrift-
lich abgefasst und vom Prasidenten oder in Vertretung einem Vizeprasidenten und dem Geschaftsfiihrer unter-
zeichnet werden. In der Vermdgensrechnung sind der Bestand des Vermdgens und der Schulden zu Beginn
des Haushaltsjahres und der Bestand zu Ende des Haushaltsjahres nachzuweisen. Die Gegensténde des Anla-
gevermdgens sind durch ein Inventarverzeichnis zu belegen.

Uber Vermégen und Schulden ist Buch zu fiihren. Die Aufzeichnungen kénnen mit der Buchfiihrung tber Ein-
nahmen und Ausgaben verbunden werden.

(10) Zeit- und Sachbiicher (iber Haushaltseinnahmen und —ausgaben kénnen 10 Jahre nach der Erteilung der Ent-

lastung vernichtet werden. Fir die zu Rechnungen gehérigen Belege gilt eine Aufbewahrungsfrist von ebenfalls
10 Jahren. Jahreshaushaltsrechnungen (Gesamtrechnung mit Anlagen) sind fur die Dauer von 30 Jahren auf-
zubewahren. Dauernd aufzubewahren sind Schriftstiicke und Vertrége, soweit sie das Vermégen der Architek-
tenkammer betreffen.

§ 7 Tageskasse

88

(1)
(2)
(3)
(4)

(5)

Bei der Geschéftsstelle der Architektenkammer Thiiringen wird eine Tageskasse mit Kassenbuch gefiihrt. Der
Barbestand soll 1.000,00 € nicht Gibersteigen.

Fir die Verwaltung der Tageskasse tragt das Referat Finanzen der Geschaftsstelle die Verantwortung.

Das Kassenbuch ist monatlich abzurechnen und zu verbuchen.

Uber jede Einzahlung ist eine Quittung zu erstellen. Ausgaben sind ebenfalls mit Quittungen zu belegen. Quit-
tungsberechtigt ist der/die Geschaftsfiihrer/-in oder eine von ihm/ihr bevollméchtigte Arbeitskraft.

Der/Die Geschéftsfiihrer/-in hat stichprobenartig eine Priifung der Tageskasse vorzunehmen. Uber die Priifung
ist ein Vermerk zu fertigen.

Unterschriftsberechtigung

1)
(2)

Unterschriftsberechtigt sind fir samtliche Konten, gemaf den bei den Banken hinterlegten Unterschriftsbléttern,
der Président, die Vizeprasidenten/-innen und der/die Geschaftsfiihrer/-in sowie sein/seine Stellvertreter/-in.
Es gelten die Regelungen der Geschaftsordnung.

§ 9 Haushaltsabschluss
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(1) Die Haushaltsbicher sind jahrlich abzuschlieBen. Dabei gilt als spatester Zeitpunkt der Ablauf des zweiten Mo-
nats des neuen Rechnungsjahres.

(2) Nach Abschluss der Biicher fiir das Haushaltsjahr ist Gber die Ist-Einnahmen und Ist-Ausgaben Rechnung zu
legen (Jahreshaushaltsrechnung). Die Jahreshaushaltsrechnung ist mit einer textlichen Erléuterung zu verse-
hen. Eine Gegenuberstellung entsprechender Positionen des Haushaltsplanes mit den Ist-Zahlen des Vorjahres
ist beizufiigen.

(3) Weist der Jahresabschluss einen Fehlbetrag aus, so ist der Vertreterversammlung ein Nachtrag zum Haus-
haltsplan zur Genehmigung vorzulegen. Der Nachtrag kann durch die erfolgte Abnahme der Jahreshaushalts-
rechnung ersetzt werden.

(4) Die Haushalts- und Vermégensrechnung werden in einer Jahreshaushaltsrechnung zusammengefasst und
vom/von der Geschéftsflihrer/-in bzw. ihrem/ihrer Vertreter/-in vorbereitet. Sie wird dem Vorstand zur Beratung
vorgelegt. Der Vorstand veranlasst die Rechnungspriifung.

810 Prufung der Jahreshaushaltsrechnung

(1) Die Jahreshaushaltsrechnung der Architektenkammer wird von den durch die Vertreterversammiung gewahlten
Rechnungsprifern geprift. Die Rechnungsprifer sollten der Vertreterversammlung angehoren, aber zur Wah-
rung der Transparenz und Unabhéngigkeit der Priifung der Vermégensverwaltung nicht standige Mitglieder des
Haushaltsausschusses sein. Die Prifung wird flir jedes Jahr gesondert durchgefiihrt.

(2) Die Prufung erstreckt sich auf die Einhaltung der fir die Haushaltsflihrung geltenden Vorschriften und Grund-
sétze, inshesondere darauf, ob

1. der Haushaltsplan eingehalten worden ist,

2. der Haushalt wirtschaftlich und sparsam gefiihrt wurde,

3. die Einnahmen und Ausgaben sachlich und rechnerisch begriindet und belegt sind,
4. vorhandenes Vermdgen zweckméaRig verwaltet worden ist.

(3) Die Jahreshaushaltsrechnung wird auflerdem von dem durch die Architektenkammer beauftragten unabhéngi-
gen Steuerberater- und/oder Wirtschaftspriferbiro auf die ordnungsgemalie Haushalts-, Kassen- und Buchfiih-
rung Uberprift. Durch das Steuerberaterbiiro wird insbesondere gepriift, ob:

1. die Einnahmen und Ausgaben sachlich und rechnerisch richtig gebucht und belegt sind,
2. die Haushaltsrechnung und der Vermdgensnachweis ordnungsgemar aufgestellt wurde,
3. die Kassen- und Buchflihrung ordnungsgemaf und zweckentsprechend erfolgte.

(4) Dem Haushaltsausschuss, den Rechnungspriifern und dem Steuerberaterbiiro sind alle Unterlagen vorzulegen

und Auskiinfte zu erteilen, die von ihnen zur Erflllung der Aufgabe fiir erforderlich gehalten werden.

8 11 Abnahme der Jahreshaushaltsrechnung und Entlastung

(1) Die Jahreshaushaltsrechnung und die schriftlichen Prifungsberichte des Haushaltsausschusses, der Rech-
nungsprifer und des Steuerberater- bzw. Wirtschaftspriferbiros sind der Vertreterversammiung durch den Vor-
stand vorzulegen.

(2) Der Haushaltsausschuss und die Rechnungspriifer berichten der Vertreterversammlung tber das Ergebnis ihrer
durchgefihrten Prifung und geben eine Beschlussempfehlung ab. Die Rechnungspriifer haben den Bericht des
Steuerberater- bzw. Wirtschaftspriiferbliros bei ihrer Berichterstattung zu beriicksichtigen.

(3) Die Vertreterversammlung beschliel3t nach Kenntnisnahme und Prifung der Abschlussrechnung des Haushalts-
jahres sowie der Prifberichte und Beschlussempfehlungen (iber die Abnahme der Jahreshaushaltsrechnung.
Sie erteilt die Entlastung des Vorstandes fiir die Haushaltsfiinrung und die Entlastung der Rechnungspriifer.

§ 12 Mitteilung an die Aufsichtsbehdrde

Der Vorstand hat der Aufsichtsbehdrde die Jahreshaushaltsrechnung, eine Niederschrift Giber die Beschlussfassung
der Vertreterversammlung zur Priifung und Abnahme der Jahreshaushaltsrechnung, die Prifungsberichte des
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Haushaltsausschusses und der Rechnungsprifer, den Bericht des Steuerberater- bzw. Wirtschaftspriiferbiiros so-
wie eine Stellungnahme zu den Prifungsberichten umgehend zuzuleiten.

8§ 13 Inkrafttreten / AuRerkrafttreten

Die Satzung uber die Haushalts- und Kassenfiinrung der Architektenkammer Thiringen tritt nach Genehmigung
durch die Rechtsaufsichtshehdrde mit der Verdffentlichung des Wortlautes im Deutschen Architektenblatt, Regio-

nalausgabe Ost, in Kraft.
Gleichzeitig tritt die bisher giiltige Haushalts- und Kassenordnung vom 26.03.2004 auRer Kraft.

Hartmut Strube
Président
Architektenkammer Thiringen
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